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. N\ Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

siresp

1 - OBJETTIVO

O objetivo desta instrucdo técnica insere-se no processo PR12 - GestGo Fornecedores e

Compras, no dmbito da aquisicdo de bens e servicos da contratacdo publica

Responsavel : Gabinete Juridico | Responsdvel a definir

Aprovador : CA — Conselho de Administracdo

Objetivo: Aquisicdo de bens e servicos no dmbito da contratacdo publica.

Divulgagao: A todos os Colaboradores da SIRESP

ITO1-PR12/v02
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2 - DESCRICAO
Ambito do contrato a celebrar

Ajuste Direto

Simplificado
Geral

Simplificado

Geral

Consulta Prévia

Nacional

Concurso Urgente
Publico

Internacional

ITO1-PR12/v02

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

Formacao de contratos de locacao ou
de aquisicéo de bens méveis e de
aquisicao de servicos

Formac&o de contratos de empreitada
de obras publicas

Formac&o de contratos de locacéo ou
de aquisicéo de bens méveis e de
aquisicdo de servicos

Formacéo de contratos de empreitada
de obras publicas

Formac&o de contratos de locacéo ou
de aquisicéo de bens méveis e de
aquisicdo de servicos

Formacéo de contratos de empreitada
de obras publicas

Formac&o de contratos de locacéo ou
de aquisicéo de bens méveis e de
aquisicdo de servicos

Formacao de contratos de empreitada
de obras publicas

Formac&o de contratos de locacéo ou
de aquisicéo de bens méveis e de
aquisicdo de servicos

Formacéo de contratos de empreitada
de obras publicas

INFORMAGAO INTERNA

Igual ou inferior a 5.000,00€

Inferior a 20.000,00€
Igual ou inferior a 10.000,00€

Inferior a 30.000,00€

Inferior a 75.000,00€

Inferior a 150.000,00€

Inferior ao limiar comunitério aplicavel
214.000,00€

Inferior ao limiar comunitario aplicavel
5.350.000,00€

Inferior ao limiar comunitério aplicavel
214.000,00€

Inferior a 300.000,00€

Superior ao limiar comunitério
aplicavel 214.000,00€

Superior ao limiar comunitario
aplicavel 5.350.000,00€



Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
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~ AJUSTE DIRETO SIMPLIFICADO
AQUISICAO DE BENS OU SERVICOS INFERIORES A 5.000€

1° Atividade 2° Atividade
. ~ ; Autorizacdo de
ldentificacdo da necessidade/ ; =
. despesa/autorizacdo de
Consulta para Fornecimento adjudicacao

ITO1-PR12/v02
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ITO1-PR12/v02

A0UISICBES DE BENS OU SERVICOS INFERIORES A 5.000€ (AJUSTE DIRETO SIMPLIFICADO)

Preenchimento da
Requisicdo Interna

'

Dewvarsd ser entregue = Requisicio
Interna =0 Gabinetz Juridico para fa=r
o enquadramento quanto 2o tipo de
procedimento a edotar.

}

Apds o enguadramento legsl, 2 Direcio
Adrministrativa e Financeirs salicita por
corrgio  eletrdnico uma  proposta
preliminar 2 pelo menos 3 empresas.

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

Autorizagio de
adjudicacio
[Conselho de

Administragdo)

!

!

Procedimento enviado 3 Diregdo
Administrativa e Financeira para

Racebidas as propostas preliminares o
Gestor do Procedimento elabora um
mapa comparativo gque deve enviar
juntamentz  com as  propostas
preliminares para o Servigo
Requisitante para analise e validagdo.

v

0 Gestor do procedimento elabora =
informac2o interna e posteriorments
envia por correio eletronico para =
Direcdo Administrativa e Financeira
para autorizagio do cabimento.

I

L
la com = autorizacdo de cabimento e
elzborada a informacdo interna, o
Gestor do Procedimento entrega 2o
Gabinste Juridico o procedimanto para
elzboracdo de Parecer Juridico

Compromisso.

Procedimeanto dewvalvido a0
Gestor do Procedimento.

|

Comunicagio ac concorrente da
Adjudicacdo [deliberacio),
Encomenda a Fornecedor e
solicitagio dos Documentos de
Habilitagsc

INFORMAGAO INTERNA



Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

siresp®

1° Atividade - Identificacao da necessidade / consulta a fornecedores

Descricdo das tarefas

. O Responsdvel de Direcdo comunica a necessidade de aquisicdo através do preenchimento da “Requisicdo Interna”
(Mod01-IT01-PR12)

. Apds o preenchimento da “Requisicdo Interna” o Gabinete Juridico faz o enquadramento relativamente ao tipo de
procedimento a adotar.

. A Direcdo Administrativa e Financeira solicita por correio eletrébnico uma proposta preliminar a pelo menos 3
empresas, estipulando um prazo para o efeito (3 dias Uteis);

. Recebidas as propostas preliminares € elabora um mapa comparativo (Mod02-1T01-PR12)

. O Gestor do Procedimento envia o mapa comparativo e as propostas preliminares para o Servico Requisitante para
andlise e validacdo.

. Apss andlise e validacdo pelo Servico Requisitante o Gestor do Procedimento elabora a informacdo interna (Mod4-
IT01-PR12) e entrega a Direcdo Administrativa e Financeira para autorizacdo de cabimento.

. Apds autorizacdo de cabimento o Gestor do Procedimento entrega ao Gabinete Juridico o procedimento para
elaboracdo de Parecer Juridico na informacdo interna.

. Envio do procedimento para o C.A. para autorizacdo de adjudicacdo (Mod04-1T01-PR12).

ITO1-PR12/v02
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. N\ Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
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2° Atividade - Autorizagcao de despesa/autorizagao de adjudicagao

Descricdo das tarefas

« Autorizada a adjudicacdo pelo C.A. o procedimento € entregue a Direcdo Administrativa e Financeira para atribuicdo
de compromisso.

«  ApOs atribuicdo de compromisso o Gestor do Procedimento comunica por email a decisdo de adjudicacdo e solicita os
documentos de habilitacdo (Mod07-IT01-PR12).

« Apds a rececdo dos documentos de habilitacdo e estando os mesmos em conformidade deve proceder-se ¢
publicacdo no BaseGov.

ITO1-PR12/v02
INFORMAGAO INTERNA Pag. 7



2

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
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_ AJUSTEDIRETO GERAL
AQUISICAO DE BENS OU SERVICOS ATE 10.000€
(SEM CONTRATO)

1° Atividade 2° Atividade
Identificacdo da Abertura de 3? Atividade
necessidade/ Consulta procedimento/ Adjudicacéo
para Fornecimento Autorizacdo de despesa

ITO1-PR12/v02
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Preenchimento da Requisigio Interna

v

Devera ser entregue a Requisi¢do Interna ao
Departamento  Juridico para fazer o
enquadramento quanto ao tipo de
procedimento a adotar,

v

Apds o enguadramento legal, a Diregio
Administrativa e Financeira solicita por
correio eletrénico uma proposta preliminar a
pelo menos 3 empresas,

Abertura de
procedimento e
Autorizacio de despesa
(Conselho de
Administracio)

.

'

Procedimento devolvide ao Gestor do
Procedimento para envio do Convite e
Caderno de Encargos e dando um prazo para
a apresentagdo de prc]:posra.

v

Recebidas as propostas preliminares o Gestor
do  Procedimento elabora um mapa
comparativo que deve enviar juntamente com
as propostas preliminares para o Servigo
Requisitante para andlise e validagio.

Depois de rececionada a proposta e os
respetivos documentos, serd necessario enviar
para o Servigo Requisitante para nova analise e
validacdo. |

L J

'

Apds a escolha pelo Servigo Requisitante, o
Gestor do Procedimento deverd numerar o
procedimento e a comunicagdo interna no
ficheiro Excel. l

Apds andlise e walidagio pelo Servigo
Requisitante, o Gestor do Procedimento deverd
numerar & elaborar a comunicagdo interna da
Decisdo de Adjudicagio.

b

Elaboragio da comunicagdo interna e posterior
envio por correio eletronico para a Diregdo
Administrativa e Financeira para autorizacdo do
cabimento. I

b

Elaboragdo das pegas do procedimento
(Convite e Caderno de Encargos).

14 com a autorizagdo detahimenlo e elaborada
a wmnica;fw interna e as pegas do
procedimento, o Gestor do Procedimento
entrega ao Departamento Juridico o
procedimento para elaboragdo de Parecer

ITO1-PR12/v02

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

AQUISICOES DE BENS OU SERVICOS - AJUSTE DIRETO ATE 10.000€ (SEM CONTRATO)

Decisdo de Adjudicagio
(Conselho de Administragio)

Procedimento enviado & Diregdo
Administrativa e Financeira para
Compromisso.

i

v
Procedimento devolvido ao Gestor
do Procedimento.

1

v
Comunicagdo ao concorrente
da Adjudicacio (deliberacao),

solicitagdo dos Documentos
de Habilitagio

Encomenda a Fornecedor e [

Rececdo dos
Documentos de
Habilitagdo em
conformidade

Publicacio do
procedimento
no portal
BaseGov

INFORMAGAO INTERNA




. N\ Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
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1° Atividade - Identificacao da necessidade / consulta a fornecedores

Descricdo das tarefas

. O Responsdvel de Direcdo comunica a necessidade de aquisicdo através do preenchimento da “Requisicdo Interna”
(Mod01-1T01-PR12)

« Apds o preenchimento da “Requisicdo Interna” o Gabinete Juridico faz o enquadramento relativamente ao tipo de
procedimento a adotar.

« A Direcdo Administrativa e Financeira solicita por correio eletrénico uma proposta preliminar a pelo menos 3 empresas,
estipulando um prazo para o efeito (3 dias Uteis);

* Recebidas as propostas preliminares o Gestor do Procedimento elabora um mapa comparativo (Mod02-1T01-PR12)

+ O Gestor do Procedimento envia o mapa comparativo e as propostas para o Servico Requisitante para andlise e
validacdo.

« Apods a andlise e validacdo pelo Servico Requisitante o Gestor do Procedimento elabora a informagdo interna (Mod03-
IT01-PR12) e entrega & Direcdo Administrativa e Financeira para autorizacdo de cabimento.

« Apds autorizacdo de cabimento o Gestor do Procedimento elabora as pecas do procedimento (Convite e Caderno de
Encargos).

« O Gestor do Procedimento entrega ao Gabinete Juridico o procedimento para elaboracdo de Parecer Juridico.

« Envio do procedimento para o C.A. para autorizacdo de inicio do procedimento (Mod03-IT01-PR12).

ITO1-PR12/v02
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2° Atividade - Abertura de procedimento/autorizagcao de despesa

Descricdo das tarefas

« Autorizada a abertura do inicio do procedimento pelo C.A., o procedimento € devolvido ao Gestor do Procedimento
para que envie as pecas do procedimento por correio elefronico dando um prazo para apresentacdo de proposta (3
dias Uteis) — Mod05-IT01-PR12;

« Depois de rececionada a proposta, esta é enviada para o Servico Requisitante para nova andlise e validagdo.

« ApOs andlise e validacdo pelo Servico Requisitante, o Gestor do Procedimento elabora a informacdo interna da
Decisdo de Adjudicacdo (Mod06-IT01-PR12).

« ApOs a elaboracdo da informagdo interna da Decisdo de Adjudicacdo (Mod06-IT01-PR12), o Gestor do Procedimento
entrega ao Gabinete Juridico para elaboracdo do Parecer Juridico na informagdo interna — enquadramento no CCP.

» Envio do procedimento para C.A. para decisdo de adjudicacdo (Mod06-1T01-PR12).

ITO1-PR12/v02
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3¢ Atividade - Adjudicacgao

Descricdo das tarefas

« Autorizada a decisdo de adjudicacdo pelo C.A esta deverd ser enfregue a Direcdo Administrativa e Financeira para
atribuicdo de compromisso.

« ApOs atribuicdo de compromisso o Gestor do Procedimento comunica por email a decisdo de adjudicacdo e solicita
os documentos de habilitacdo (Mod07-IT01-PR12).

« ApOs a rececdo dos documentos de habilitacdo e estando os mesmos em conformidade deve proceder-se
publicacdo no BaseGov.

ITO1-PR12/v02
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_ AJUSTEDIRETO GERAL
AQUISICAO DE BENS OU SERVICOS ATE 20.000€
(COM CONTRATO)

1° Atividade 2° Atividade 39 Atividade
Identificacdo da Abertura de Adivdicacdo
necessidade/ Consulta procedimento/ I ¢ao/
para Fornecimento Autorizacdo de despesa Outorga do Contirafo

ITO1-PR12/v02
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Preenchimento da Requisigdo Interna

Deverd ser entregue a Requisicdo Interna ao
Gabinete Juridico para fazer o enquadramento
quanto ao tipo de procedimento a adotar.

'

A Diregdo Administrativa e Financeira solicita
por correio eletrénico uma proposta preliminar
a pelo menos 3 empresas.

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

AQUISICOES DE BENS OU SERVICOS - AJUSTE DIRETO ATE 20.000€ (COM CONTRATO)

Abertura de
procedimento e
Autorizagio de despesa
(Conselho de
Administrac3o)

v

Recebidas as propostas preliminares o Gestor
do  Procedimente elabora um  mapa
comparativo que deve enviar juntamente com
as propostas preliminares para o Servigo
Requisitante para andlise e validagio.

Procedimento devolvido ao Gestor do
Procedimento para envio do Convite e
Caderno de Encargos e dando um prazo
para apresentacio dej proposta.

v

v

Apds a escolha pelo Servigo Requisitante, o
Gestor do Procedimento devera numerar o
procedimento @ a comunicagdo interna no

Depois de rececionada a proposta e os
respetivos documentos, sera necessario
enviar para o Servi¢o Requisitante para
nova andlise e validag3o.

.

ficheiro Excel.
*

Elaboragdo da comunicagdo interna e
posterior envio por correio eletrdnico para a
Diregdo Administrativa e Financeira para
autorizagdo de ¢abimerto.

Apos andlise e validagdo pelo Servigo
Requisitante, o Gestor do Procedimento
deverd numerar & elaborar @ comunicagdo
interna da Decisdo de Adjudicagio.

L]

Elaboragdo das pecas do procedimento
{Convite e Caderno de Encargos).
|

-

Jé com a autorizagio de cabimento e
elaborada a comunicagdo interna e as pegas
do procedimento, o Gestor do Procedimento
entrega ao Gabinete Juridico o procedimento
para elaboragdo de Parecer Juridico.

ITO1-PR12/v02

INFORMAGAO INTERNA

Decisdo de Adjudicacio
(Conselho de Administragio)

4

L
Procedimento enviado & Direciio
Administrativa e Financeira para
Compromisso.

<

v
Procedimento  devolvido  ao
Gestor do Procedimento.

Envio do Contrato ao
Adjudicatario

t

Elaboragdo final do
Contrato e sua outorga
pelo C.A.

Comunicagéo ao concorrente da
adjudicacio [dqllhua;am,
minuta do contrato e solicitagdo
dos Documentos de Habilitago.

Rece¢do dos Documentos
de Habilitagio em
conformidade e aceitagio
da minuta do contrato.




Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
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1° Atividade - Identificacao da necessidade / consulta a fornecedores

Descricdo das tarefas

« O Responsdvel de Direcdo comunica necessidade de aquisicdo através do preenchimento da “Requisicdo Interna”
(Mod01-IT01-PR12).

« Apds o preenchimento da “Requisicdo Interna” o Gabinete Juridico faz o enquadramento relativamente ao tipo de
procedimento a adotar.

« A Direcdo Administrativa e Financeira solicita por correio eletrénico uma proposta preliminar a pelo menos 3 empresas,
estipulando um prazo para o efeito (3 dias Uteis).

» Recebidas as propostas preliminares o Gestor do Procedimento elabora um mapa comparativo (Mod02-1T01-PR12).

+ O Gestor do Procedimento envia o mapa comparativo e as propostas para o Servico Requisitante para andlise e
validacdo.

+ O Gestor do Procedimento elabora a informacdo interna de autorizagdo de inicio de procedimento (Mod03)e enfrega
a Direcdo Administrativa e Financeira para autorizagcdo de cabimento.

« Apds autorizacdo de cabimento o Gestor do Procedimento elabora as pecas do procedimento (Convite Caderno de
Encargos).

« O Gestor do Procedimento entrega ao Gabinete Juridico o procedimento para elaboracdo de Parecer Juridico.

« Envio do procedimento para o C.A. para autorizacdo de inicio do procedimento (Mod03-IT01-PR12).

ITO1-PR12/v02
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. N\ Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
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2° Atividade - Abertura de procedimento/autorizagcao de despesa

Descricdo das tarefas

« Autorizada a abertura do inicio do procedimento pelo C.A., o procedimento € devolvido ao Gestor do Procedimento
para que envie as pecas do procedimento por correio elefronico dando um prazo para apresentacdo de proposta (3
dias Uteis) — Mod05-IT01-PR12;

« Depois de rececionada a proposta, esta é enviada para o Servico Requisitante para nova andlise e validagdo.

« ApOs andlise e validacdo pelo Servico Requisitante, o Gestor do Procedimento elabora a informacdo interna da
Decisdo de Adjudicacdo (Mod0é6-IT01-PR12).

« ApOs a elaboracdo da informacdo inferna da Decisdo de Adjudicacdo (Mod0é), o Gestor do Procedimento enfrega ao
Gabinete Juridico para elaboracdo do Parecer Juridico na informacdo interna — enquadramento no CCP.

» Envio do procedimento e da informacdo interna para C.A. para decisdo de adjudicacdo (Mod06-ITO1-PR12).

ITO1-PR12/v02
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. N\ Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica
siresp

3¢ Atividade - Adjudicagdao/outorga do contrato

Descricdo das tarefas

« Autorizada a decisdo de adjudicacdo pelo C.A. é enfregue & Direcdo Administrativa e Financeira para atribuicdo de
compromisso.

« Ap0s atribuicdo de compromisso o Gestor do Procedimento elabora a minuta do confrato e comunica por email a

decisdo de adjudicacdo e solicita os documentos de habilitacdo (Mod07-IT01-PR12) bem como a aprovacdo da
minuta do confrato.

« Apobs a rececdo dos documentos de habilitacdo e a aceitacdo da minuta do contrato, o Gestor do Procedimento
envia o contrato para C.A. para outorga (Mod08-I1T01-PR12).

« Aposs outorga do contrato pelo C.A. deverd enviar-se o contrato ao fornecedor.

« Apos outorga do confrato pelo fornecedor deve proceder-se a publicacdo no BaseGov.

ITO1-PR12/v02
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. ﬁ Instrugcdao Técnica: Contratagdo PUblica

_ CONSULTAPREVIA
AQUISIGAO DE BENS OU SERVIGOS ATE 75.000€

1° Atividade 2° Atividade 39 Atividade
Identificacdo da Abertura de Adiudicacdo/
necessidade/ Consulta procedimento/ I ¢
para Fornecimento Autorizacdo de despesa Outorga do Contirafo

ITO1-PR12/v02
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AQUISICOES DE BENS OU SERVIGOS - CONSULTA PREVIA ATE 75.000€

Preenchimento da Reguisicio

Interna

+

Devera ser entregus = Requisicdo Interma =0 Caso ndo exista > Envio do Relatoria Final
Gabinete Jlun'l:lic:ﬁ:\a ra fazer o enguadramento prenancia, o Jori para o Gestor do
quanto 2o tipo de procedimento & adotar. elzbora o Relatdrio Procedimenta

|~ Final I

Simultaneam!nte o Gestor do

Decorre no minimao 3 dias de
Procedimente elzbora a informacio

Audiéncia Prévia para os

internz de Decisdo de Adjudicacio e

Apos o  enguadramento  legal, = Diregdo concorrentes se pronuncizrem :
e . . 4 " ) " _g . = a Minuta do Contrato
Administrativa & Financeira solicita por e-mazail uma
proposta preliminar a pelo menos 3 empresas. m *
| Fublicagdo é'—" plataforma Envio do procedimento para
* eletronica do Relatcrio Adjudicago

- . . _ i FPreliminar a todos os
Elsboragdo da informacio interna e posterior envio

para 2 Diregdo Administrativa e Financeira para
autorizagdo do cabimento. T

concorrentes

1 O Miri devolve o Relatdrio

Decisao de

+ Preliminar devidamente

. Adjudicacdo
assinado ao Gestor do

Elaboragio das pegas do procedimento [Convite e

Procedimento
Caderno de Encargos). _-'Il-_
| Elatmrzn;ﬁﬂI do Relatorio
‘- Preliminar pelo Jdri
13 com a awtcrizacdo de cabimentos e slaboradz = T
informacdo interna e as pegas do procedimento, o Frocedimento enviado 3
Gestor do Procedimento entrega ao Gabinete Envio das propostas recebidas Direg3o Administrativa e
Juridico o procedimento para elaboragio de Parecer para os elementos do Juri Financeira pars
Juridico. -
1 Compromisso

f !

Rececio das propostas dos

Pracedimento

Abertura de
procedimento e
Autorizagio de

comcorrentes

devolvido ao Gestor do
T Procedimento

despesa Envio 2oz concorrentes do |

Convite, CE e Anexos em Envio aos concorrentes dg Relatorio Final & Minuta
plataforma eletronica ou do Contrato.

correio eletrénico

Pedido dos Doc. de Habilitag3o.

Y

Publicagdo do contrato no
portal BaseGov

T

Fecegdo do Contrato

T

Envio do Contrato ao
Adjudicatario

T

Elzboragde final do
Contrato e posterior
outorga pelo CA

T

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

ITO1-PR12/v02
INFORMAGAO INTERNA

Rececdo dos Doc. HabilitacSo
em conformidade e
aceitacio da Minuta do
Contrato
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Preenchimento da Requisicdo

Interna

+

Devera ser entregue 2 Regquisigdo Interna =0
Gabinete Juridico parz fazer o enguadramento
quanto ao tipe de procedimento a adotar.

!

Apds o enguadramento  legal, = Direclo
Administrativa e Financeira solicita por e-mazil uma
prapasta preliminar a pela menos 3 empresas.

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

AQUISI(;ﬁES DE BENS OU SERVICOS CONCURSO PUBLICO (PLATAFORMA VORTAL)

| Final

Casa ndo exists
prondncia, o Jri
=labora o Relatdrio

Envio do Relatdria Final

para o Gestor do
Procedimento

Decorre no minimo & dias de
Audigncia Prévia para oz

CoOnCorrentes se pmnunciarem

¥

+

Elzboragio da informacdo interma e posterior
envio pars a Dire¢3o Administrativa = Financeira
para autorizacdo do cabimento.

T
Pukblicagdc em plataformza
sletrdanica do Relatdrio
Preliminar a todos os

concorrentes

v

Elabaraco das pecas do procedimento
{Programa e Caderno de Encargos) e Andncio

.

I3 com a autorizagdo de cabimento e elaboradz a
informagdo interna e as pecas do procedimento, o
Gestar do Procedimento entrega ao Gabinete
Juridico o procedimento para elaboragic de
Pzrecer Juridico. |

v

Abartura da
procedimento &
Autorizacdo de
despesa

ITO1-PR12/v02

.T

O ldri devolve o Relatdrio
Freliminar devidameante
assinado aoc Gestor do

Prm:eflimento

A

T
Elzboracdio do Relatorio
Preliminar pelo Jdri

T

Envio das propostas recebidas

parz oz elementos do Jori

T

Rececio das propostas dos

concorrentes

T

Envio aos concorrentes do

|- Frograma, CE e Anexos em

platzforma eletranica
(WVORTAL)

Simultaneamtnte o Gestor do
Procedimeante elzbora o Informagdo
Interna de decisdo de Adjudicacio e

Minuta ||:Io Contrato

v

Envic do procedimento para

Adjudicacio

Decisdo de
Adjudicacdo

Frocediments enviado &

Direg3o Administrativa e
Financeira para

Compromisso

}

Procedimento

devolvido ao Gestor do

Frocedimento

!

Publiczgio do contrato no

portal BazeGov

T

Rececdo do Contrato

T

Envio do Contrato ao
Adjudicatario

T

Elzboragdo final do

Contrato e posterior

outorga pelo CA

.T

Envio aos concorrentes do Relatorio Final e Minuta
do Contrato. Pedido dos Doc. de Habilitacgo

INFORMAGAO INTERNA

Rececdo dos Doc. Habilitagdo
em conformidade a
aceitagdo da Minuta do
Contrato
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siresp®

Controlo da informag¢ao documentada gerada

Instrugdo Técnica: Contratagdo Publica

Cadigo Designacao Classificagcdao  Local arquivo Tempo de
preservagao
701 = = Modelo: Modelo: Enquanto em
Mod01-1T01-PR12 Informacdo Interna :mz:?(;]gao SGQ\Processos\PR12\Modelos\Modelos Vigor
ITO1-PR12 ST
Registo: Rede\Procedimentos Registo: Sem prazo
Contratacdo Publica
701 Mapa comparativo = Modelo: Modelo: Enquanto em
Mod02-[T01-PR12 ::IZ:::;]QGO SGQ\Processos\PR12\Modelos\Modelos Vigor
ITO1-PR12 ‘L.
Registo: Rede\Procedimentos Registo: Sem prazo
Contratacdo Publica
= Modelo: Modelo: Enquanto em
ModO03-IT01-PR12 Informacado !
Autorizacdo de inicio de . |STC(.)?]C?F}RP]RZCessos\PR12\Modelos\lv\odelos Vlgqr
procedimento Registo: Rede\Procedimentfos Registo: Sem prazo
Contratacdo Publica
= Modelo: Modelo: Enquanto em
Mod04-IT01-PR12 Informacdo ) q
Autorizacdo de adjudicacdo Interna |ST(S](?;RP]rzcessos\PR12\!\/\odelos\l\/\odelos Vlgqr
(Ajuste Direto Simplificado) Registo: Rede\Procedimentos Registo: Sem prazo
Contratacdo Publica
~ Modelo: Modelo: Enquanto em
ModO05-IT01-PR12 Informacado !
E-mail tipo com convite - |ST((.)?]G_)F}RP]rgcessos\PR]2\Modelos\l\/\odelos Vlg(?r
Registo: Rede\Procedimentos Registo: Sem prazo
Contratacdo Publica
-1T01- . e & Modelo: Modelo: Enquanto em
Mod06-IT01-PR12 Decisao de adjudicagao ::IZ::‘OGQOO SGQ\Processos\PR12\Modelos\Modelos Vigor
ITO1-PR12 . .
Registo: Rede\Procedimentos Registo: Sem prazo
Contratacdo Publica
701 i = iudi z = Modelo: Modelo: Enquanto em
Mod07-IT01-PR12  Notificagdo de adjudicagao Ilr]rlfec;;rgogoo SGQ\Processos\PR12\Modelos\Modelos  yigor
ITO1-PR12 s
Registo: Rede\Procedimentos Registo: Sem prazo
Contratacdo PuUblica
_ITO1- ; Modelo: Modelo: Enquanto em
Mod08-T01-PR12  Outorga do contrato :QIZ;?SCOO SGQ\Processos\PR12\Modelos\Modelos Vigor

ITO1-PR12
Registo: Rede\Procedimentos
Contratacdo Publica

Registo: Sem prazo

[ nfat Bl »Yo kiR W W a o]
oI YO
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